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操作管理手冊：ePortfolio 大師操作簡便，單位可依具組織特性設定子組織，及為組織新增會員帳號。 

一、組織管理 

1. 為組織重新命名 

 

登入後，進入「控制台」 

 

 

進入後，選擇組織，即會出現即有的組織列表，按「動作」鈕後出現組織的管理功能，於此可

進行編輯組織名稱，指定組織角色，指定組織成員、新增會員、檢視會員、新增子組織等功能 

 

 

 

更改單位組織名稱，選擇「編輯」後進入畫面 
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於此修改名稱，並移除上層組織後按儲存即可修改最上層組織名稱。 

2. 修改組織公開網頁 

選擇調整網頁設定 

 

於此畫面可以進行組織公開網頁的調整及設定，按檢視網頁，即可至組織公開的首頁 
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3. 新增會員 
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進入畫面後，於此新增會員帳號，新增完畢按「儲存修改」鈕即可。 

 

4. 檢視會員 

 

 

 

按下檢視會員鈕，即可檢視該組織所有會員 
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5. 指定組織中的角色 

 

 

於底下畫面中仔細地進行挑選你要設定的角色 
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ePortfolio 大師組織中有 4個角色： 

1、Organization Owner：組織最高管理者，擁有所有權限，包含指定組織中角色。 

2、Organization Administrator：組織一般管理者，有管理功能，但不具備指定角色的功能。 

3、Organization Member：組織一般成員。 

4、epmasterorgadmin：局部管理者，僅有局部管理功能，僅有指定成員、新增會員、會員瀏

灠、會員管理及扮演會員的管理功能。 

 

 

選擇某一角色後，進入畫面即可設定該角色的成員。選擇完畢後，按「更新關聯」鈕。 
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6. 新增子組織或地區 

於某一組織後按”新增一般組織”即是於該組織下新增子組織。單位可依據不同需求，建立不

同層次的組織架構。並將會員指定至不同的組織。子組織下可再新增「子組織」，「新增地區」

與「新增一般組織」最大的不同是：地區底下無法再新增子組織。 

 

 

 

刪除組織 

請小心操作此項目，此動作會將所有組織的資料及網頁資料移除，為避免誤操作，系統不允許刪除有成

員的組織，若欲刪除組織，請將先成員先移出或刪除。 

 

 


